Sefior;

Francisco Javier Antonio Ardén Quezada.
Viceministerio del Deporte y la Recreacidn.
MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES

Su Despacho.

Estimado Sefior Viceministro:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el praposito de presentarle mi- nfaz"me de actuwdades confom
estipulado en el Contrato Administrative por Servicios Técnico Profesionales No. 219 2015 aprobado meciac

Acuerdo Ministerial No. 35-2015, correspondiente al mes de Febrera del 2015 ‘r’ pdza el cobro de mis hon
estoy presentando la factura Serie “A” Nimero 000108, :

ACTIVIDADES REALIZADAS:

a)
b)
c)

d)

e)
f)

RESULTADOS OBTENIDOS:

. é’ﬁ;,jg;temaia, Febrero 27 de 20

Apovyar en el cumplimiento de los objetivos de la seccién, oo
Asesorar en el correcto manejo y archivo de los documentos que lngresan a lg ccion.
Asesorar eventos especiales relacionados con el analisis ¥ la dlscus ion di:’ gtﬁ‘ob!emas compr«:u"f st&
seccion. : -
Asesorar en el seguimiento de los planes de trabajo, proyectos asngnadas a e ec':_cién e informar él er%ma
segun corresponda el estatus de jos mismos para la tfoma de dec:smnes ' -

Atender a consultas internas y externas de competencia a la Seccién. :

Rendir informes que le sean solicitados, en lo que refiere a avances y pez‘sti:ei}téaﬁde la agenda planificada por <
la Seccidn. Ll S

Otras atribuciones asignadas por el Jefe Inmediato:

¢ Recopilar informacién para la realizacién de reportes o mformes soli (‘!?”&JDS al area de comp;as

® Preparacion de informacion para los reportes de control de expﬂdlea}?es de pago,
° Conformacidn y revision de papeleria de soporte para los expec%temef: t::ie pago.

® Apovyo en el proceso de Recopilacién de informacién parala®e abo»’m i del Plan Anual de ch
2015, : :

Se ha logrado una mejora en el anjlisis, revision y verificacién de los docum@nms -
Se ha logrado recopilar informacién, logrando realizar una base de datos actua i/;ai:f"& de exped;entes

Se ha mejorado la revisidn de los expedientes recibidos, logrando cumplis con’ !0 solicitado en los proc
minimizando el nimero de documentos rechazados por contabilidad.:

Se ha mejorado el traslado y archivo de los expedientes y documentos ixaahfi*zdos a las dlferenfes lef
de la Direccién General del Deporte y la Recreacion. :

Se ha logrado un avance en el proceso, para la realizacién del PAC 2015

Marto Danler Mendoza del Cid
Asistente de Compras




